附件4
行政权力网上公开透明运行网上申请操作步骤
1. 登陆江苏教育网（http://www.ec.js.edu.cn），在首页右中下方点击“进入政务大厅”，进入政务大厅界面；

2．在左上方“用户登录”栏进行注册，注册用户名为“XX”（各高校以学校为单位），密码自定，注册信息准确填写，显示“注册成功”后关闭该窗口；

3．重新在政务大厅界面“用户登陆”栏进行登陆，用户名和密码同上，点击“登陆”后进入下一级页面，点击“在线申请”进入“在线申请”界面；

4．在界面右上方“权力类型”下拉菜单选择具体权力类型，点击“查询”，在“事项名称”选择“XX”事项，点击右侧“申请”按钮进入“在线办理”界面，“事项编号”栏自动生成一个事项编号；

5．在“申请名称”栏中录入“XX”（各处室自行制定要求），点击下方“保存”按钮；

6．点击“上传附件”按钮，跳出一个新的页面，通过“浏览”找到拟上传的文件，点击“上传”按钮，第一个文件上传结束。如有多个文件上传，重复此操作。文件上传全部结束后，点击下方的“提交”按钮，网上申请结束，同时产生一个“查询密码”。

7．请记住“事项编号”和“查询密码”，以便查询该事项的办理结果。
